Handelsbanken
Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

Alle betalinger, som er dannet via Netbank Erhverv og ikke feerdigbehandlede, findes i Udbakken.

Spgningen kan foretages ud fra forskelige kriterier, se valgmulighederne nedenfor. Sggningen vises som
enkeltposter eller grupperede pa en liste eller per kunde.

Den s@gning, man har valgt for felterne A-E huskes til naeste gang, man gar i Udbakken.

Konti og posteringer PHeb | & Udskiv | go Logsf
Udbakke Soqg betalinger

-» Kommende betalinger

Konto/Kontohaver/Kontogrupper [CaT1e) { A

Y & -> Opret ny betaling
Status [(AT7e der mangler behandiing) (\B) - Indizes betalingsfil
Dato fra @ m til @
Gruppe (Alle) Q @ valgte betalinger i DKK

[] Vis alt som enkelt betalinger
o Antal : 0
videt sggning ;
Betalingstype [GT1e S F Belgb : 0,00
Modtager G
Beleb fra til
Valuta [QUD] V(D
Bruger [(a17e) v@
Seg Nulstil
Godkend V] ® vis @

A. Her kan veelges Alle, en konto, en kunde eller en Kontogruppe.

h’_,\

Konti

priftskonto 083010245910 ?Z;SS DEK
kassekredit 7Ee102121217 2,00 DEK
valutakonto 08903014157 0,01 ELR
valutakonto 083903020718 0,00 SEK
Kontohaver

Demokunde Homebanking

NoTli Testcustomer Handelsbanken

SHE DEMOFORETAG E

Kontogrupper

Flere Data og Print W
No1i Testcustomer

special kontogruppe

B. |’Status’ kan vaelges fglgende:
v" Alle der mangler behandling (her vises alle betalinger, som ikke er faerdig-behandlet)
Jeg kan godkende
Ikke godkendte (alle betalinger uanset om jeg som bruger kan behandle disse eller ej)
Delvist godkendte
Mangler godkendelse (visning af betalinger med status lkke godkendt og Delvist godkendt)
Afvist
Fejlbehaeftet.
C. Dato fra og til.
D. Ifeltet’Gruppe’ kan sgges pa 'Alle’ eller en bestemt Gruppe, hvis grupper anvendes.
E. Her kan der skiftes mellem gruppevisning og visning som enkeltbetalinger.
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Handelsbanken

Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

F. Idette felt er det muligt at s@ge en specifik betalingstype.

overfarsel

Indbetalingskort

udenlandsk owverforsel
valutaoverfarsel mellem mine konti
overfarsel wvia Nationalbanken

G. |dette felt kan der sgges pa hele modtagers kontonummer eller del af dette.
Se eksempler i kolonnen ‘"Modtager’ pa sidste billede i denne vejledning.

H. Ifeltet 'Tekst’ kan sgges pa hele eller del af den tekst, som evt. er angivet som 'Egen reference’.

I. Idette felt kan spges pa Alle godkendere, 1. godkender eller 2. godkender.

J. Herifeltet 'Bruger’ kan spges pa betalinger pa en udvalgt bruger, som har veeret 1. eller/og 2.
godkender.

K. Ved udfyldelse af feltet ‘Godkendelsesdato’ vises alle betalinger, som er helt eller delvist godkendt
med angivelse af 1. og/eller 2. godkender.

L. Hvis en/flere betalinger i Udbakken er markeret med flueben i boksen

. . . RET
yderst til venstre kan man via denne dropdown liste veelge, hvad der 51Eet
skal ske med disse betalinger. Ophzv 1. godkender

Eksporter til CSv

M. Visning af betalingerne i Udbakken kan vaere ‘som liste’ eller ‘pr. kunde’.

Forklaring af betalingstypernes ikoner

Bankoverfgrsler kun i DKK — Standard, Sammedag, Straks, Mellem egne konti

Nemkontooverfgrsler
FI-/GIRO betalinger

Nationalbankoverfgrsler

& a&HPE

Udenlandske betalinger og Valutakontooverfgrsler
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Handelsbanken

Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

Afviste betalinger pa grund af manglende daekning

Det er muligt for C, B og A-brugere at @&ndre pa en betaling via Udbakken, som er afvist pa grund af

manglende daekning.

Konti og posteringer 2Hsb | B Uty geloaaf
Udbakke Seg betalinger
Konto/Kentohaver [ae < - Kommende betalinger
- - Opret ny betaling
Status [afvist v]
- Indizs betalingsfil
Dato fra B =
Gruppe [ Valgte betalinger i DKK
[ Vis alt som enkelt betalinger
Udvidet - Antal -0
B
videt seaming Beleb - 0,00
Seg || Nulsil
Godkend ~ Vis
[ ] Betalingsdato - Hzves pa konto Modtager Tekst Gruppe Belab Valuta Status
O @ B 13032018 089010021541 53010000239999 10000  DKK Manglende dzkning &
Driftsknto
Godkend valgte
Overfarsel Lk
Betalingsoplysninger
Beleb £ 100,00
Heeves pa konto - Driftskonto 08201002151
Modtagers konto - 53010000299999
Betalingsdato - 13.03.2018
@inskes overferselskvittering o Nej
Supplerende tekst til modtager
Modtagers identifikation af indbetaler :
Oplysning om betaling
Supplerende tekst :
Indbetalers navneoplysninger 2 Noli Testcustomer Handelsbanken
Cash Management - Bente Larsen
@stergade 2
7400 Herning
Godkendelse
Betalingsstatus - Manglende daekning
Oprettet af - 76290001063 Bente Larsen 13.03.2018 13.21.11
1. godkender - 76280001083 Bente Larsen 13.03.2018 13.21.48
2. godkender - 08820000048 Bente Larsen TEST 13.03.2018 13.24.15
@ Udsat pa grund af manglende daskning
Vil du
Slette og oprette kopi af denne betaling Slette denne betaling | Oprette en kopi af denne betaling

Nar man klikker pa den afviste betaling i Udbakken kan man eks. klikke pa linket ’Slette og oprette kopi af
denne betaling’.

Hermed ligges betalingen pa ny i Udbakken til ny godkendelse jf. firmaets godkendelsesprocedure for
betalinger.

Betalinger som afvises pa grund af manglende dakning, afventer dakning i fem dage. Hvis der i Igbet af de
fem dage ikke opnas daekning, afvises betalingen endeligt.
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Handelsbanken

Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

Indholdet i en Gruppe

Ved indlaesning af betalingsfiler og oprettelse af betalinger til sumdebiteringer (Haeves-i-ét-belgb) dannes

der altid en gruppe.

Nar der i Udbakken klikkes pa et gruppenavn vises de enkelte betalinger i gruppen.

Konti og posteringer

Konti Udbakke og betalinger Indstillinger

P Hiz=lp | (B Udskiv | ge Logal

Udbakke Sog betalinger
Kommende betalinger
Konto/Kontahaver/Kontogrupper [orifiskonte 08301002151 7,21 DRK - K« 2
Status -» Opret ny betaling
(aTle d Ter behandl
[(ATTe der mangler behandTing) v] = Indlzs betalingsfil
Dato fra kg 2}
Gruppe dagens 717 betalinger v @ ) B
[ Vis alt som enksit betalinger
& Udvidet _ Navn dagens fil betalinger
& Udvidet ssgnin,
aning e Oprettet 09.03.2018 12.53.51
Seg || Nulsti
Hzves | et belab Nej
Betalinger i DKK 107,04
Antal betalinger i ait 3
- godkendte 0
- ikke godkendte 3
Afviste eller fejlbehaftede : 0
Betalingsfil Ja
Eksporter gruppe | Kopiér aruppen @
@ Valgte betalinger i DKK
Antal -0
Belsb : 0,00
Godkend ~ Vis
| | Betalingsdats  Hzeves pa konto Modtager Tekst Gruppe Beleb Valuta Status
[ 4900004449 Noli Testcustomer Handelsbanken
O E 14032018 08901002151 0054588721 Faktura 7654 dagens fil betalinger 11,00 DKK Ikke godkendt 23
Driftskonto De Gule Sider A/S
O @ 14032018 08901002151 £530100002959999 dagens fil betalinger 59.04 DKK Ikke godkendt m
Driftskonto
O 25072018 08901002151 0003085805 Test /S dagens il betalinger 2100 DKK lkke godkendt &3
Driftskonto
81,04 DKK

Godkend vaigte

A. |feltet 'Gruppe’ vises gruppenavnet samt der bliver automatisk markeret i 'Vis alt som enkelte

betalinger’.

B. I’Gruppeoplysninger’ findes detaljer for gruppen.

C. Via’Gruppeoplysninger’ er det muligt at kopiere gruppen. | forbindelse med hermed, skal der

foretages nogle valg jf. billedet nedenfor.

Kopiér gruppe

du ikke matte vaere autoriseret til, kopieres dog ikke.

Gruppenavn Hagens fil betalinger
Betalingsdato

(C) Kopiér betalingsdato

oprettes der ikke nye faste overfarsler.

(@) Ny betalingsdato @ Tomt falt bety

D er ved at kopiere alle betalinger i den valgte gruppe til en ny gruppe i udbakken. Betalinger,

Hvis du har oprettet fremtidige, faste overfarsler i gruppen, du kopierer fra,

Kopiér
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Handelsbanken
Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

Eksempler pa sggninger

Eksempel 1

Konti og posteringer THzb [ & Usshiv [ e Looal
Konti Udbakke og betalinger Indstillinger
Udbakke Seg betalinger
Konto/Kontohaver/Kontogrupper [(aTTe) ~ 2 BRIOIER S Iy
Status - < Opret ny betaling
(alle d Ter behandl
[(ATTe der mangTer behandTing) v] = Indlzs betalingsfil
Dato fra ikl 3]
Gruppe @ valgte betalinger i DKK
[ Vis alt som enkelt betalinger
& Udvidet . Antal 16 @
@ Udvidet sagnin|
oning < — Balab - 1,52
= = G4 til totaler for valate betalinger
sw— Ty s O]
[} Betalingsdato - Haves p konto Modtager Tekst e Gruppe Belob Valuta Status
skal ikke gockendss (5/5) 2
O @ skal slettes (303) 3
O dagens fil betalinger (3/3) 2
@ Hurtigst muligt 08801004082 53010000289999 111 DKK Delvist godkendt 83
Demo underkonte DKK
O E3 21032018 02901002151 0085260871 skal slettes 003 DKK Ikke godkendt £3
Driftskonto Mbydelser
Totaler for valgte betalinger
Valuta Antal Valuta total Kurs Total i DKK
EUR 1 0.04 746,3350 0,30
DKK 5 122 100,0000 @ 1.2
6 1,52
Alle udenlandske belsb er omregnet til DKK efter den aktuelle middelkurs.
Det kan betyde, at afregningsbelsbet kan veere forskelligt fra det omregnede beleb.
Godkend valgte

>

Eneste spge-kriterie er visning ‘som liste’.

Tallene i parentes bag gruppenavnet angiver, at der er 3 ikke-feerdigbehandlede ud af 3 (3/3).

Det bla ikon bag den ene gruppe angiver, at denne gruppe skal "haves i ét belgb’.

Ved markering af betalinger og/eller grupper yderst til venstre vises der en total i hgjre side kun i DKK
samt en total nederst i hendholdsvis valuta og DKK, hvor den endelige total er i DKK.

Der kan sorteres stigende eller faldende via kolonneoverskrifterne.

w
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Handelsbanken

Vejledning til Udbakken i Netbank Erhverv

Eksempel 2

S@gningen er for de samme betalinger som i eksempel 1, dog med visning 'pr. kunde’ og som enkeltvise
betalinger.

Ogsa her kan der ved markering i boksene til venstre, udvaelges betalinger til godkendelse — bade
enkeltbetalinger og betalinger i en gruppe.

Gealder dog ikke grupper, hvor belgbet skal haeves i en samlepost. Disse kan KUN godkendes samlet som
hele gruppen pa én gang.

Konti og posteringer @Hielp | (& Udskiv | o Logal
Konti Udbakke og betalinger Indstillinger
Udbakke Seg betalinger
- Kommende betalinger
s feante) > -> Opret ny betali
Status pret ny betaling

[(A11e der mangler behandling) v|

- Indizes betalingsfil
Dato fra 8 &3]
Gruppe ey v @ Valgte betalinger i DKK
e [ Vis alt som enkelt betalinger
Antal : 0
@ Udvidet segnin,
e Belob - 0,00
Seg || Nuisti

Godkend v Vis @

u Betalingsdato  Hzves pa konto Modtager Tekst [ Beleb Valuta  Status

(& Demokunde Cash Pool Webbank
Demo underkonto DKK 08801004092 (0,00 DKK)

m| B Huigstmuiigt 08801004092 53010000299999 111 DKK Delvist godkendt
Demo underkonto DKK

1.1 DKK
 Noli Testcustomer Handelsbanken

Driftskonto 08901002151 (-7,21 DKK)

BB R R R R R R B

X

[} & ruigst muiigt 08801002151 5301000025355 test ACPT siai iike qodiendes 001 DRK fikke godiendit
Driftskonto

O @ Hutigstmuligt 08901002151 5301000299999 sammedag skal ikke qodkendes 002 DKK Ikke godkendt
Driftskonto

O @ Hutigstmuligt 08801002151 08903014157 skal ikke godkendes 005 DKK Ikke godkendt
Driftskonto Noli Teskustomer Handelsbanken

0 @ & 12032018 08901002151 5301000029999 Standard skal ikke godkendes 003  DKK Ikke godkendt
Driftskonto

O B 14032018 08801002151 301000029 skal slettes skal slettes @ 001  DKK Ikke godkendt
Driftskonto

O B 14032018 08901002151 53010000299999 skal slettes skal slettes @ 002 DKK Ikke godkendt
Driftskonto

O EE 14032018 08901002151 0085260871 skal slettes skal slettes B 003 DKK Ikke godkendt
Driftskonto Mbydelser

D EE 14032018 08901002151 0084589721 Faktura 7654 dagens fil betalinger 11,00 DKK Ikke godkendt
Driftskonto De Gule Sider A/S

O B 14032018 08901002151 5301000029999 dagens fil betalinger 5904 DKK Ikke godkendt
Driftskonto

O EE 21.032018 08801002151 0085260871 skal slettes 003  DKK Ikke godkendt
Driftskonto Mbydelser

O EE 25072018 08901002151 0003085805 TestA'S dagens fil betalinger 2100 DKK Ikke godkendt
Driftskonto

9124 OKK
Driftskonto 08901002178 (0,36 DKK)

O @ Hutigstmuligt 08901002178 DE29514206000011350034 slettes skal ikke godkendes 004 EULR Ikke godkendt

Driftskonto Testa Test
004 DKK

Godkend valgte

A. Visningen er nu ’pr. kunde’. Der kan her ikke sorteres pa kolonnerne.

B. Der er valgt markering af 'Vis alt som enkeltbetalinger’. Hermed vises betalingerne i en gruppe
enkeltvis.

C. Ilisten vises pr. kunden med Kundenavn og efterfglgende for hver fra-konto tilhgrende denne kunde.
| parentes bag hver konto vises kontoens saldo.
Betalingerne per konto vises med en total i DKK.
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