Handelsbanken

Vejledning til Gem posteringer som fil i Netbank Erhverv

Posteringer kan gemmes som fil i formaterne CSV, EKP eller SDC-KaSel.

Denne fil kan enten laeses ind i gkonomisystemet til brug for automatisk afstemning af konti og abenstaende

poster, eller abnes i Excel.

Via quick-kort pa 'Mit overblik’

Mit overblik

Udvalgte konti (7)

1 Indstillinger

Gem posteringer som fil

Her kan du gemme en fil med posteringer for en eller
flere konti.

ALGTE KONTI

Wzlg konto forst

Indtast kontonavn

Valgte indstillinger ~

UDVIDET FUNKTION -

oy =
Udbakke Ny Betaling
Gem posteringer som f ol

Ailen gemmes de posteringer fra den sidste, der ikke

Inc tidligere har veeret eksporteret. Den/de konti du valgte
sidst, huskes til nezste gang. Filen har det format, som
=, du sidst anvendte.

@

| "Valgte indstillinger" kan du se, hvilke indstillinger
filen bliver eksporteret med. @nsker du at sendre

~' eksport indstillinger eller datafelter i filen, sa skal du
forst gennemfaere en eksport via udvidet funktion.
Herefter gemmes dine seneste indstillinger og benyttes
neeste gang, du eksporterer fra denne funktion.

Valgte indstillinger

UDVIDET FUNKTION »

Der vzlges en eller flere konti via dropdown-listen 'Vzelg konto til fil’.

@Infooenter ]

Kontiene kan sgges via indtastning af del af fx kontonavn.

| ‘Valgte indstillinger’ vises hvilke indstillinger filen bliver gemt med.

Hvis disse gnskes sendret skal dette g@res via ‘Udvidet funktion’.

Indstillingerne valgt via ‘Udvidet funktion’ gemmes til naeste gang der eksporteres via quick-kortet pa 'Mit
overblik’.

Kvittering af eksporten kan veaere, at eksporten er lykkes eller hvis der ikke har vaeret posteringer at eksportere.

Posteringer er eksporteret Posteringerne er ikke gemt

Filen indeholder: 2 posteringer Der var ingen posteringer at

eksportere.

UDVIDET FUNKTION NY EKSPORT - UDVIDET FUNKTION - NY EKSPORT -
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Handelsbanken

Vejledning til Gem posteringer som fil i Netbank Erhverv

Via 'Udvidet funktion’

Kan veelges via quick-kortet pa ’Mit overblik’ eller via menuen.

=

Handelsbanker{

* Ge

Mit overblik
Konti og posteringer -~
Fl-indbetalinger Ko

B [ Gem posteringer som fil I Sidst
Kort Dato

Trin 1 — Udvaelg posteringer

Gem posteringer som fil = Udskriv

1. Udveelg posteringer 2. Hent posteringsfil 3. Markér som eksporterst

Brug standardeksport (Ingen) @ v Opret standardeksport @
Nawvn
Keonto e 3 Mastercard sofie 08901110272 0,00 DKK ¥
Opret standardeksport

Periode @
peto 12 L L -
Gammel version
Eksportformat CsV (Kommasepareret) v Du har stadig mulighed for at bruge den gamle version af
"Gem pasteringer som fil"
Eksporter Erhverv Connect-samleposter som enkeltbetalinger
Medtag kolonneoverskrifter Klik her for at bruge den gamle version
Konverter decimaltegn til punktum
Eksportfelter Mulige eksportfelter Valgte eksportfelter
@ petalingsident exportkonto
Endzend Afsenderkonto
Gebyrer (SWIFT) = Modtagerkonto =
Gebyrer (valuta) pato =
kKontohaver re |Tekst £2
Kreditorreference Belob
Modtagernavn saldo

Modtaget belsb Indbetaler

Filnavn ® .csv

A. Vealg evt. en tidligere gemt standardrapport.

B. Velg fra hvilken konto posteringerne gnskes eksporteret.

C. Her angives fra hvilken periode posteringerne gnskes eksporteret, enten ved valg af periode eller via ‘dato
fra-til’ felterne. Hvis fgrste gang skal fra-dato udfyldes. Hvis ingen dato i til-feltet = dags dato.

D. Velg eksportformat.
Hvis flueben i:
Medtag kolonneoverskrifter = Overskrifter for de enkelte kolonner - fx Dato, Belgb og Saldo.
OBS! Ved eksport til EKP og SDC KaSel format dannes der en fil i standardformat. Ved disse formater er
det ikke muligt at vaelge felterne og/eller aendre reckkefglge pa dem.
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Vejledning til Gem posteringer som fil i Netbank Erhverv

E. Ved eksport til CSV-format kan der vaelges hvilke posteringsoplysninger der skal udlaeses. Ved hjzlp af
op- og nedknapperne er det muligt at @&ndre raekkefglge pa felterne. Saledes kan fil indholdet tilpasses
individuelt.

Som standard i 'Valgte eksportfelter’ findes disse eksportfelter: Exportkonto, Afsenderkonto,
Modtagerkonto, Dato, Tekst, Belgb, Saldo, Indbetaler, Supp. Tekst til modtager, Tekst til modtager.

Veaelg filnavn - mellemrum bliver til en “underscore” (_)

Dine valg kan gemmes som standardeksport og kan genbruges naeste gang posteringer skal udlaeses pa
samme made. Standardeksporten kan derefter findes i dropdown-listen under A. ‘Brug standardeksport’.
Standardeksporter gemmes pa kundeniveau, dvs. gemte standardeksporter kan benyttes af alle
virksomhedens brugere med tilsvarende rettigheder.

o m

Tryk nederst til hgjre pa knappen Neeste

Trin 2 — Hent posteringsfil

Gem posteringer som fil = Udskriv
1. Udveslg posteringer 2. Hent posteringsfil 3. Markér som eksporterst
Konto : 08901077380 Bank Connect (kun belal2)
Dato :01.01.20189 -
Antal posteringer 03
Antal ubehandlede posteringer : 0
Sum - -10,00
Eksportformat . C8V (Kommasepareret)
Filnavn : test_cav

o Posteringsfilen er klar til at blive gemt.

Save

Save as

Do yeu want to open or save test_csv.csv (623 bytes) from web37.acpt.bec.dk? Open Taave || Save and open

Filen kan nu gemmes og maden er afhaengig af hvilken browser, som anvendes ved logon til Netbank Erhverv.
For fx Explorer er det i bunden af skaermen med mulighed for at klikke pa pilen pa Save knappen og her veelge fx
Save as /| Gem som

Nar filen er gemt vises denne i bunden af skaermen og kan bare lukkes ved at klikke pa krydset gverst til hgjre.

The 20141216_EKP.csv download has completed, Open o Open folder View downloads

Tryk pa knappen Neeste
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Vejledning til Gem posteringer som fil i Netbank Erhverv

Trin 3 — Markér som eksporteret

| kvitteringsbilledet trykkes pa knappen OK 2 gange. Nu er filen med kontoens posteringer gemt.

Gem posteringer som fil 1= Udskriv

1. Udvalg posteringer 2. Hent posteringsfil 3. Markér som eksporterst

Posteringeme er eksporteret og gemt pa den enskede filplacenng.

Klik "OK" for at registrere posteringerne som eksporteret.

= Udskriv

Kvittering
Posteringeme er nu markeret som eksporteret.

Gem ny fil med posteringer

Nu kommer man retur til 1. trin i ‘Gem posteringer som fil’.
Kontoen har nu faet en markering med:

e hvilken bruger, som sidste har eksporteret

e datoen for den nyeste postering i den hentede fil

Hvis markeringen i 'Hent kun posteringer, der ikke tidligere er eksporteret’ fiernes kan allerede hentet posteringer
hentes igen.

Gem posteringer som fil b
1. Udveelg posteringer 2. Hent posteringsfil 3. Markér som eksporteret
Brug standardeksport | (Ingen) v Opret standard
Navn
Konto |Bank connect (kun bela0d2) 08901077380 2.290,00 DKK v
Sidst eksporteret af bruger08820000048 Bente Larsen TEST
14.02.2020 Gammel version

Dato for seneste
Du har stadig mu

postering "Gem posteringer
Hent k teri , der ikke tidli ksporteret
¥ Hent kun posteringer, der ikke tidligere er eksportere Kiik her for at bru
Periode | M {\,
Dato fra | =K =

Csv (Kommasepareret) w

Ekspol
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